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OFICIO N° 185-2025-SUEU-UNCP 
 
Señora: 
Mg. RENEE VILLAVICENCIO ZUASNABAR 
DIRECTORA DEL INSTITUTO SANTIAGO ANTÚNEZ DE MAYOLO - PALIÁN 
 
Presente.- 
 

  ASUNTO : SOLICITA PRACTICANTES DEL PROGRAMA DE ESTUDIOS DE ASISTENCIA 
ADMINISTRATIVA  

   
Es grato dirigirme a usted para saludarle cordialmente a nombre de la Sub Unidad de Escalafón 

Universitario de la Universidad Nacional del Centro del Perú, asimismo, hacer de vuestro 

conocimiento que, deseamos contar con el apoyo de vuestras estudiantes del Programa de Estudios 

de Asistencia Administrativa, teniendo en consideración que dentro de la malla curricular consideran 

cursos como archivo, digitación, organización de la información, técnica administrativa, entre otros 

importantes; temas que han de desarrollar dentro de su estadía, siendo nuestro objetivo, el de 

brindarles un ambiente cálido y donde podrán afianzar y poner en práctica sus conocimientos teóricos 

adquiridos. Tenemos el objetivo particular de implementar las normativas propias a la Ley Marco de 

Modernización de la Gestión del Estado, así como las emanadas de la Autoridad Nacional del Servicio 

Civil – SERVIR propio a las Normas para la gestión del proceso de administración de legajos. En ese 

entender, mucho estimaré se sirva, de tener alguna duda o consulta, comunicarse al correo 

institucional escalafonuniversitario@uncp.edu.pe o con la Lic. Linda Herrera – Cel. 945143741. Es de 

gran interés contar con la mayor cantidad posible de practicantes (entre 5 a 10 estudiantes). 

Con plena seguridad que el presente merecerá su atención, aprovecho la oportunidad para expresarle 

mi especial deferencia. 

 
 
Atentamente, 
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