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w “Ser excelentes”

“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

RESOLUCION DIRECTORAL N.° 037-2022-DG-IESTP “SAM”

-

Palidn, 31 de marzo de 2022.

VISTO:

La propuesta del Texto Unico de procedimientos Administrativos para el afio lectivo 2022 presentado por
la responsable del Area de Administracion del Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Publico Santiago Antlinez
de Mayolo de Palian, distrito de Huancayo, provincia de Huancayo, region Junin quien solicita la aprobacion del mismo.

CONSIDERANDO:

Que, a fin de normar, simplificar y agilizar los tramites administrativos y prestar atencion oportuna a los
usuarios, la oficina de Recaudacion en coordinacion con la responsable del Area de administracion del IESTP Santiago
Antinez de Mayolo de Palian, Huancayo, han formulado el documento denominado TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS — TUPA 2022;

Que, de acuerdo con lo sefialado en el primer parrafo del numeral 45.1 del articulo 45* de la Ley 27444,
se establece que el monto del derecho de tramitacidn es determinado e funcion del importe del costo que su ejecucion
genera para la entidad por el servicio prestado durante toda su tramitacién y, en su caso, por el costo real de produccion
de los documentos que expida la entidad, y que este monto es sustentado por el funcionario que estd a cargo de la
oficina de Administracion de cada entidad;

Que, de conformidad con la Constitucion Politica del Pery; Ley N.° 28044 Ley General de Educacion;
Ley N.° 27658 Ley Marco de Modemizacion de la Gestion del Estado; Ley N° 27444 Ley de Procedimiento
Administrativo General y sus modificatorias, Ley N° 27806-Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion Publica;
Ley N.° 29091 Ley que modifica el parrafo 38.3 del Articulo 38° de la Ley del Procedimiento Administrativo General,
Ley 30512 Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes, Ley N.° 31011
Ley que delega en el poder ejecutivo la facultad de legislar en diversas materias para la atencion de la emergencia
sanitaria producida por el COVID-19; Ley N.° 31365 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022;
D.S. N.? 064-2010-PCM-Aprueba la metodologia de determinacion de costos de los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las
Entidades Pdblicas, D.S. N.° 004-2013-PCM-Aprueba la politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Pablica;
D.S. N.° 010-2017-MINEDU Reglamento de la Ley 30512 y su modificatoria D.S. 011-2019-MINEDU; D.S. N.° 007-
2001-ED - Reglamento de Gestion de Recursos Propios y Actividades Productivas Empresariales en las Instituciones
Educativas Piblicas; D.S. N.° 004-2019-JUS Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General; R M. N.° 023-2012-ED.- Plan de adecuacion de los Institutos y Escuelas de
Educacion Superior; R.D. N.° 0922-2011-ED Aprueban Normas, Procedimientos y Formatos para el desarrollo de los
cursos de extension y para la Autorizacion de Programas de Capacitacion, Actualizacion o Especializacion en los IEST
y otras nommas legales emitidas por el estado de emergencia sanitaria COVID-19.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - MODIFICAR, el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) del Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico Piblico “Santiago Antinez de
Mayolo” de Palian, Huancayo, Region Junin, para el afio 2022.

ARTICULO SEGUNDO. - PUBLICAR, el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2022, en el portal Web y en un lugar visible para que el pablico conozea los costos de
cada documento y tramite respectivo.

ARTICULO TERCERO. - ORDENAR, 2 la responsable del Area de administracion y tesoreria -
recaudaciones, para dar cumplimento a la presente Resolucion Directoral.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE
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ANEXO 01

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE JUNIN

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO

"SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2022

POSTULANTES AL EXAMEN DE ADMISION

1
DE ACURRDO A
Prospecto 0.65 3000 i Secretana general Conusion de Adnusion
11 POSTULANTES REGULARES Shmen
7
Inscopeion 327 15000 Elilfx:gfg.rb\hoii‘ Secretaria peneral Comision de Admision
Prospecto 0.65 30.00 ?lgzgf::}[iﬁf Secretaria General Comision de Admision
POSTULANTES CON EXONERACION PRIMEROS FapyE
12 |PUESTOS, SEGUNDA CARRERA, CONVENIOS, CNA, Tnseripeién 327 150.00 el Secretaria General | Comision e Adnusin
DEPORTISTAS DESTACADOS S . _' -
Ficha de Exoncracion 021 1000 Iziz(}}?zx'ﬁ;;i\ Seeretaria General Conusion de Admision
II MATRICULA
2. MATRICULA REGULARES Recibo de Pago 402 160 00 ?E&?&ﬁ&i‘ Sceretaria General Comision de Admision
2.2 |MATRICULA CON REPITENCIA DE ASIGNATURA Recibo de Pago 348 185 00 iy Secretaria General | Comision de Admisién
2.3 |MATRICULA INGRESANTES Recibo de Pago 348 160.00 }g'iégfg(r {i\);';ﬁ Secretaria General Comision de Adnsion
2.4  |MATRICULA REPITENTES Recibo de Pago 395 18200 ?EAC.\-W;RMM Secretaria General Comision de Admusién
CRONOGRAMA
2.5 MATRICULA SEGUNDA CARRERA Recibo de Pago 359 165.00 2;;}\\ ):::T;;j\\ Secretaria General Comision de Adnyisién
2.6 |[MATRICULA TRASLADQ EXTERNG Recibo de Pago 470 215.00 o Scerctaria General | Comisian de Admisién
& CRONOGRAMA
2.7  [MATRICULA TRASLADO INTERNO Recibo de Pago 402 18500 SETERRO Secretaria General | Comisién de Admision
1II |OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL
3.1 ACTA DE SUSTENTACION Recibo de Pago 030 14 00 AUTOMATICO Secretana general Director
B = 1l 1 o '\
el Recibo dc Pago 195 9200 AUTOMATICO Secretaria General Directar
R | ] A
33 SE?)HEE,&\SO DEBSTHDICS SUPERIORES (1EVLSEM) Recibo de Pago 278 128 00 AUTOMATICO Sceretaria General Director
34 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR Recibo de Pago 013 600 AUTOMATICO Secretaria General Dircctar
3.5 CONSTANCIA DE PRACTICAS PROFESIONALES Recibo de Pago 0.13 6.00 AUTOMATICO Secretaria General Dircctor
3.6 DERECHO DE TITULACION Recibo de Pago 339 158 00 AUTOMATICO Sectetaria General Director
34 ;Ergg;g'g’:&ﬁ EGRESADOS DE OTROS INSTITUTOS EN Recibo do Pago 282 130,00 AUTOMATICO Scaretarin Genaral Director
38 DUPLICADO DE TITULO Reetbo de Pago 108 50,00 AUTOMATICO Secretaria General Director
B

v

FOLDER DE PRACTICAS INTEGRALES




4.1 PE. PRODUCCION AGROPECUARIA Reeibo de Pago 017 8.00 AUTOMATICO Sccretaria General Director
4.2 PE. COMPUTACION E INFORMATICA Recibo de Pago 028 12.00 AUTOMATICO Seeretaria General Director
43 PE. ENFERMERIA TECNICA Recibo de Pago 032 15.00 AUTOMATICO Secretarin General Director
4.4 |PE FARMACIA TECNICA Recibo de Pago 077 35.00 AUTOMATICO Seeretaria General Duroctor
4.5 PE CONTABILIDAD Recibo de Pago 032 15.00 AUTOMATICO Sceretaria General Director
4.6 PE INDUSTRIAS ALIMENTARIAS Recibo de Pago 032 15.00 AUTOMATICO Seceretaria General Dhrector
4.7 PE. MECANICA DE PRODUCCION Recibo de Pago 026 12.00 AUTOMATICO Sceretaria General Director
4.8 |PE SECRETARIADO EIECUTIVO Recibo de Pago 0.30 14.00 AUTOMATICO Secretaria General L rector
49 CERTIFICACION MODULAR Recibo de Pago 026 12.00 AUTOMATICO Scerctaria General Durector
v CNA ( Centro de Nivelacién Académica)
5.1 CEPRE INTENSIVO PRESENCIAL 2022 Recibo de Pago 6.52 30000 AGRAMA Coord CNA Directorio
$.2  |CEPRE INTENSIVO VIRTUAL 2022 Reeibo de Pago 5.43 25000 R Coord CNA Dircctorio
5.3 [CICLO REPASO Cicla Intensivo 217 100 00 1 DiA Coord CNA Directorio
54 SIMULACRO DE EXAMEN Ciclo Intensivo 0.13 6.00 1ol Coord CNA Dircetorio
VI |[CENTRO DE IDIOMAS
] Matricula 0.43 2000 IS’R‘AIU r":w_:\j;‘\ Coordinacion CISAM Dircctor
Pansion mensual 1.30 6000 Coordinacion CISAM Director
6.1 ALUMNOS DEL INSTITUTO
Constancia de Idiomas 0.06 300 Coordinacion CISAM Darector
Certificacion 043 20.00 Coordinacion CISAM Dhrector
Matricula 1.08 50.00 Coordinacion CISAM Dircctor
T R — Pension mensual 217 100 00 NO(;-UJ:;,]L-: Coordinacion CISAM Durector
6.2 ALUMNOS DEL EXTERIOR - EROR -
Constancia de Idiomas 022 1000 NOGRAMA Coordinacion CISAM Director
Certificacion 065 3000 PR Coordinacion CISAM Director
VII |CERTIFICADOS MODULARES
7.1 PE INDUSTRIAS ALIMENTARIAS Recibo de Pago 030 14.00 AUTOMATICO Sceretaria General Dircetor
2 P.E. DISERO Y PROGRAMACION WEB Recibo de Pago 030 14 00 AUTOMATICO Seccretarfa General Dircetor
73 P E. ENFERMERIA TECNICA Recibo de Pago 030 14.00 AUTOMATICO Seeretaria General Dircctor
7.4 P.E. CONTABILIDAD Recibo de Pago 030 14 00 AUTOMATICO Sceretaria General Director
7.5 P E. AGROPECUARIA Recibo de Pago 030 14.00 AUTOMATICO Sceretaria General Director
16 P E SECRETARIADO EJECUTIVO Recibo de Pago 030 1400 AUTOMATICO Sceretaria General Director
1.7 PE. MECANICA PRODUCCION Recibo de Pago 030 14.00 AUTOMATICO Secratarin General Director
7.8 P E FARMACIA TECNICA Reeibo de Pago 030 14.00 AUTOMATICO Seeretaria General Dircetor
VI BACHILLERATO
8.1 CERTIFICADOS DE ESTUDIOS Regibo de Pago 0 65} 30.00| ‘ AUTOMATICO Sccretaria General Director

PAGOS DIVERSOS




9.1 BOLETA DE NOTAS (POR €/ SEMESTRE) Recibo de Pago 004 200 Scerctaria General Secretaria General
02  |CARNE DE ELECTOR Recibo de Pago 004 200 'E’R‘,‘\"“bég';i"i Seorotaria General Director
9.3  |CARTA DE PRESENTACION Recibo de Pago 043 600 oLinITinon Seeretaria General Diroctor
94 CONSTANCIA DE ESTUDIOS Reeibo de Pago 013 6.00 AUTOMATICO Scoretaria General Director
9.5 CONVALIDACION DE ASIGNATURAS Recibo de Pago 032 1500 5 DAS Secretana General Seerctaria General
9.6 COPIAS DE SILABOS Recibe de Pago 092 44 00 2DIA8 Mesa de Partes Director
0.7 DEPOSITOS YARIOS _DEVOLUCIONES Recibo de Pago 2317 100 00 AUTOMATICO Recaudaciones Durector
9.8 |DERECHO DE TRAMITE CAMBIO DE TURNO Recibe de Pago 010 2000 DEACTRIO A Secretaria General Seorctaria General
99 DERECHO DE TRAMITE TRASLADO EXTERNO Reeibo de Pago 035 16 00 CRONGGRAMA Seoretaria General Director
9.10 |DERECHO DE TRAMITE TRASLADO INTERNO Recibo de Pago 012 16.00 b Secretaria Genoral Dircetor
9.11 DEVOLUCION DE DOCUMENTOS Recibo de Pago 006 300 1 DA Sceretaria General Dircctor
9,12  |EVALUACION DE RECUPERACION Recibo de Pago 032 1500 Scerctaria General Director
9.13  |EVALUACION EXTRAORDINARIA Recibo de Pago 07 3200 Pt Secrctaria General Dircctor
9.14 |FOLDER INSTITUCIONAL Recibo de Pago 0.06 300 AUTOMATICO Seerctaria General Tesoreria
9.15 RECTIFICACION DE NOMBRE Y / O APELLIDOS Recibo de Pago 054 2500 5DiAs Secretaria General Director
9.16 |REINGRESQ Recibo de Pago 032 1500 Secretaria General Sub Direceidn
9.17 |REPITENCIA DE UNA UNIDAD DIDACTICA Recibo de Pago 054 2500 Scerctarta General Drrector
9.18 |RESERVA DE MATRICULA Recibo de Pago 043 2000 Secretaria General Director
2.19 SUBSANACION DE ASIGNATURAS Recibo de Pago x asignaturas 065 30 00 Sceretaria General Dircetor
X ALQUILERES
10.1 |ALQUILER AUDITORIO Recibo de Pago 327 150 00 AUTOMATICO Arca Administrativa Director
10.2  |ALQUILER AULAS (Costo x Aula) por dia Reciba de Pago 043 20,00 AUTOMATICO Arca Administrativa Drrector
10.3 |ALQUILER DE AUDITORIO Reeibo de Pago 327 150,00 AUTOMATICO Arca Administrativa Dircetor
10.4 |ALQUILER DE LOZA DEPORTIVA (por dia) Reciba de Pago 217 5000 Area Administrativa Dircctor
10.5 |ALQUILER DE MULTIMEDIA (por hora) Recibo de Pago 021 1000 AUTOMATICO Area Administrativa Director
XI AREA DE ADMINISTRATIVA
a). Carta de intencidn de la
entidad donante dirigido al
Aceptacion de donacion de bienes efeetoados por entidades irectorio del IESTP-"SAM". " 5 ﬁ Direccion
1.1 Directorio del IES 3 2Dias Mesa de Partes :
’ privadas b). Relacton pormenorizado de Administracion
los biengs donados, sus
caracteristicas, detalles v
rosto
J] T RCEOIUCION T TTAIISTETCIICTY
de bienes, mucbles y/o
mnmuebles expedida por la
entidad poseedora de los iroseten
11.2  |Aceptacién de transferencia tar ReEai i e e 2Dias Mesa de Partes o

de bienes, muebles y/o

inmucebles expedida por la

entidad poscedora de los
s

nmm tmamals

Administracion




XII |ABASTECIMIENTO
Memorando de pedido del bren
© servigio Tequerido
] ¥ TDR (servicios) DEACUERDO A Admm:stragion
i Requerimiento de Bienes v Servics = . SO
12.1 qu 1 B Sl Especificaciones técnicas INOGRAMA Abastecimientos Direccion
Documento de sustentacion del
gasto
XTI |UNIDAD ACADEMICA
- . : Resolucion .
Plan de viaje de praticas +H Unidad Académica
e
* Relrcion de alumnos que
' L_, 4 Unidad Académica
viajan
* Aut yescrita del :
N :;f?::ur;;::i; ¢ Unidad Académica
13.1 Autorizacton de viaje de practicas pacte - Rpoders 5DIAS Gratuito 1zsa de Partes
* Relacion de docentes que los Unided Acadé
acompafian mdad Académica
# Copia de contrato con la
cn‘l]:rc;a. e rr‘mcpz . Unidad Académica
- ~ Gratuito
* Paliza de seguro Unidad Académiea
X1V |[DIRECCION GENERAL
14.1  |Autorizacion de eventos culturales y deportivos Sohertud del responsable 5 dias Resolueidn de donacion Mesa de Partes Dircctor




