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Estimado docente:

Esperamos que el contenido de este manual le ayude a utilizar la Plataforma
Virtual SAM, donde usted podra disefar su aula virtual para sus estudiantes,
por cada Unidad Didactica que usted viene dictando.

Con este recurso podemos complementar y mejorar el proceso ensefianza
aprendizaje con la finalidad de brindar una educacion de calidad, por lo que
usted necesita aprender a manejar diversos objetos de aprendizaje de esta
plataforma.

Esperamos, que usted pueda convertirse en un educador / formador con
capacidades para aplicar las tecnologias de la Informacién y Comunicacion
en la educacion.

Mg. Ing. Roberto Macetas Rodriguez



El Aula Virtual

El Aula Virtual es un entorno de trabajo que pone a disposicidn de docentes
y estudiantes una serie de herramientas virtuales para apoyar el proceso de
aprendizaje, con el objetivo de ampliar, profundizar y generar conocimiento
compartido en una modalidad asincrénica, ampliando asi las posibilidades
de las aulas de clases tradicional. Por tanto, todos los actores del proceso

pedagdgico, alumnos y docentes, se dan cita en este espacio virtual.

El Aula Virtual se justifica dentro del contexto mas amplio de la Sociedad
de la Informacion (Conocimiento), la que esta caracterizada por el uso
intensivo de Tecnologias de Informacién y Comunicacion (TIC), lo que
permite hablar hoy de una “sociedad en red”. En este contexto, la
capacidad que desarrollen los sujetos para actuar en un entorno de
permanentes y aceleradas transformaciones y complejos escenarios, esta
estrechamente vinculada a ampliar y profundizar sus habilidades cognitivas

y sociales involucradas en el “aprender a aprender”.



Primera Etapa

Ingreso y configuracion basica

—
— )

3. Cambiar su perfil

4. Ingreso a un Aula Virtual

¥

5. Cambiar Fecha de Inicio
de sus Unidades Didacticas




1. Direccion de la Plataforma virtual

En la barra de direcciones ingresar: sam.edu.pe/AulaVirtual

7 . Ay
/G sam.edupefAulaVirtual - X\

= b,

“ C | O sam.edu.pe/AulaVirtual <——/

Google 1 Q
Todos Moficias Videos magenes Maps Mas Preferencias Herramientas

Cerca de 60,300 resultados (0.54 segundos)

Aula Virtual

wwwsam.edu.pel =

064231632 - corporativozam@sam.edu.pe - Inicio ... Aula Virtual ... 064231632 -
corporativosam@sam.edu.pe. Av. La Victoria N° 300. Palian. Huancayo
Presentacion - Mision v Vision - Resefia Historica - Directivos

Visitaste esta pagina varias veces. Ultima visita: 18/04/18.

Nos muestra la Pagina de Inicio de la Plataforma Virtual

Usted no se ha identificado. (Acceder)

Espaiiol - Internacional (es) ~

eria Técnica

N



sam.edu.pe/AulaVirtual

2. Ingresar a su aula virtual

En la esquina superior derecha hacer click en (Acceder)

Usted no se ha identificado. (Acceder)

Espafiol - Intemacional (es) «

Aparece la Pagina de Iniciar Sesién, Ingresar el nombre de usuario

y contrasefia otorgados por la instituciéon o el Jefe del Programa de

Estudios.

Login into your account

Nombre de usuario Contraseiia

ACCEDER

¢ Olvidé su nombre de usuario o contrasefia? M Recordar nombre de usuario

INICIAR SESION COMO INVITADO




A continuacidn aparece una Pagina Web con una Lista de Unidades

Didacticas que usted estd dictando.

Calendario

Ficheros privados

v || (& R MASETAS RODRIGUEZ
LOGICA DE [%

INFORMATICA E -
PROGRAMACION_CEIIIB

INTERNET_CEIIB

GESTION Y Vista General De Curso

ADMINISTRACION
WEB CEIVA Linea de tiempo Cursos

GESTION Y
ADMINISTRACION
WEB_CEIVB

ORDENAR POR FECHA ORDENAR POR CURSO

A ® Roberto MACETAS RODRIGUEZ

Espaiiol - Internacional (es) -
En la esquina superior

derecha Verificar su

)DRIGUEZ Nombre de Usuario



3. Cambiar su Perfil de Docente

Permite cambiar datos personales del docente y su fotografia En la esquina

superior derecha hacer click en Nombre de Usuario y luego en Perfil

. -~
Roberto MACETAS RODRIGLJEZ J—‘J -

@ Area personal
——spaiiol - Internacional (es)

& Perfil

Bl cendy

RODRI|

# Preferencias

(s Cemar sesion

Aparece la siguiente pagina. Hacer click en Editar Perfil

Area personal / Perfil

Detalles de usuario
Pais
Perd

Ciudad
Huancayo

course=1

@ Roberto MACETAS RODRIGUEZ

RESTABLECER PAGINA A POR DEFECTO

Editar perfil

Editar perfil
"
Cambiar contrasefia
Idioma preferido
Configuracion del foro
Configuracion del editor
Preferencias del curso
Informes Preferencias de calendario

Sesiones del navegador : '
Preferencias de mensajes

Grades overview
Preferencias de notificacion

Actividad de accesos

Primer acceso al sitio
domingo, 27 de mayo de 2018, 22:07 (9 minutos 29 segundos)




Modificar sus datos personales y en descripcion colocar su hoja de vida.
Roberto MACETAS RODRIGUEZ

+ Colapsar todo

~ General

Nombre .0 Roberto

Apellido(s) .0 MACETAS RODRIGUEZ

Direccion de correo .0 RobertoMACETAS@gmail.com %

Mostrar correo . .
Mostrar mi direccion de co ¢

Ciudad Huancayo
Seleccione su pais Perii .
Zona horaria Américailima .
Descripcion ]
3 i B |1 = (S| % % | Ea | w5

En la parte inferior arrastre la Imagen de su Fotografia Tamafio carnet o pasaporte.

~ Imagen del usuario

Imagen actual Ningumo

Imagen nueva Q Tamafio maxime para nuevos archivos: 128MEB, ndmero maxime de archivos adjuntos: 1
L Hi i= ]

& Archivos

fofoperfil

Accepted file types: %

Image files used on the web gif jpe jpeg jpg .png .svg .svgz

Descripcion de la imagen

» Mombres adicionales
» Intereses

» Opcional

ACTUALIZAR INFORMACION PERSOMAL

Luego Hacer click Actualizar informacidén personal.



4. Ingresar a una de las Aulas Virtuales

Primera Forma
En la pantalla principal, clic en AREA PERSONAL y luego en

CURSOS como indica la figura:

— & ® Roberto MACET

Area personal

Inicio del sitio

Roberto MACETAS RODRIGUEZ

Calendario

Ficheros privados
Mis cursos

INFORMATICA E
INTERNET_CEIIA

INFORMATICA E

INTERNET _CEIIB Vista General De Curso

LOGICA DE i Linea de tiempo I

PROGRAMACION_CEIIIB

GESTION Y ORDENAR POR FECHA ~ ORDENAR POR CURSO
ADMINISTRACION

WEB_CEIVA

GESTION Y

En la lista de Mis cursos, clic en el curso que desea ingresar:

-

Area personal

Vista General De Curso

Inicio del sitio
] Linea de tiempo Cursos
Calendario
Ficheros privados EN PROGRESO FUTUROS PASADOS

Mis cursos < . INFORMATICAE INTERNET) INFORMATICA E INTERNET

INFORMATICA E Yo/ &
INTERNET_CEIIA

Utilizar el computador, para organizar,
INEFORMATICA E administrar archivos, considerando como
INTERNET_CEIIB medio de informacién y comunicacion,

buscando ...
LOGICA DE
PROGRAMACION_CEIIIB

LOGICA DE GESTION Y

GESTION Y .-. PROGRAMACION .-. ADMINISTRACION WEB
ADMINISTRACION ‘.’ ‘."

WEB_CEIVA



Segunda Forma

En Bloque Navegacion Seleccionamos Mis Cursos y

Seleccionamos El nombre del Curso que deseamos ingresar

Area personal

Inicio del sitio

Calendario

Roberto MACETAS

Ficheros privados

Mis cursos

INFORMATICA E
INTERNET_CEIIA

INFORMATICA E
INTERNET_CEIIB

Area personal / Preferencias

—

Preferencias

EL AULA VIRTUAL

Es el espacio destinado para la Unidad Didactica

INFORMATICA E
INTERNET_CEIIA

Participantes
Insignias
Competencias

Calificaciones

Area personal
Inicio del sitio
Calendario
Ficheros privados
Mis cursos

INFORMATICA E
INTERNET_CEIIA

4
"y eGuru

INFORMATICA E INTERNET

Area personal / Mis cursos / Computacion e Informatica / Ciclo I- Seccion A / INFORMATICA E INTERNET_CEIIA

=]

Avisos

23 de mayo - 29 de mayo
30 de mayo - 5 de junio

6 de junio - 12 de junio



5. Cambiar Fecha de Inicio de Unidades Didacticas

Cambiar la fecha de Inicio a:

Primero Ingresar al Aula Virtual

£ Editar ajustes

# Acovar edicion

En el aula virtual en él ubicamos el
Bloque Administracion y
seleccionamos Editar Ajustes.

En la siguiente pagina Modificar SOLO LA FECHA... 0OJO!!l NO
CAMBIAR OTROS DATOS

Editar la configuracion del curso

» Expandir todo

v General

Nombre completo del @ @ INFORMATICA E INTERNET
Curso

Nombre corto del curso @ @ INFORMATICA E INTERNE

Categoria de cursos (7] Ciclo I Seccién A

L1

Visibilidad del curso Q Mostrar

Fecha de inicio del curso s 2018

t

L1

L1



Segunda Etapa

Publicar Recursos Didacticos: Silabo, Folletos,

Diapositivas y otros.

1. Cambiar Resumeny
formato de la U. Didactica

2. Publicar Silabo de la UD

3. Publicar Diapositivas y
PDFs

4. Publicar una tarea

|‘|‘| |




1. Modificar El Resumen y seleccionar formato del curso

Primero Ingresar al Aula Virtual

Vamos a agregar el Resumen de la Unidad Didactica
b
Vista General De Curso

Linea de tiempo Cursos

FUTUROS PASADOS

_  CULTURAFISICAY
®%g DEPORTE

Utilizar el computador, para organizar,
administrar archivos, considerando como
medio de informacion y comunicacion,

Segundo, Activar Edicidon ¢Ddnde hacemos eso?

Esto permite modificar elementos de su aula virtual.
1. Click en el Boton Editar ajustes
2. En Bloque Administracidn elegir editar ajustes.

INFORMATICA E INTERNET —

| £ Editar ajustes

£# Finalizacion del curso

£ Configuracién Calificaciones
=}
Avisos Copia de seguridad

i i 1 Importar

2 de abril - 8 de abril _
. . £ Aln mas...

9 de abril - 15 de abril _



Tercero, Editar el Resumen

Buscamos la seccidn Descripcidn y escribimos en el cuadro de

resumen del curso.

v Descripcidn

Resumen del curso Q Utilizar €T COmputador, para organizar, administrar archivos, considerando como medio de
informacion y comunicacion, buscando optimizacion de recursos.

Formato automatico E

En la misma ventana buscamos y hacemos clic en la seccion FORMATO
DE CURSO. Luego seleccionamos la opcidon Formato de temas.

+ Formato de curso

Formato o Formato de temas =

Formato de actividad dnica

Secciones ocultas

Paginacion del curso .
J o Mostrar todas las seccione «



Seleccionamos el boton GUARDAR CAMBIOS Y MOSTRAR

GUARDAR Y VOLVER € GUARDAR CAMBIOS Y MOSTRAR * CANCELAR

Damos clic en ANADIR SECCIONES

& lemal ¢ Editar -

+ Afade una actividad o un recurso

4 1ema2 ¢ Editar -

+ Afade una actividad o un recurso

4 1ema3d ¢ Editar -
Q 4 Afade una actividad o un recurso
& lemad ¢ Editar -

+ Afade una actividad o un recurso

+ Afadir secciones

Por ejemplo: Mi unidad didactica tiene 9 Actividades de aprendizaje, el

sistema me ha creado 4 y me faltarian 5. Entonces coloco 5 en secciones

Afadir secciones

Numero de seq <@@D =
ANADIR SECCIONES CANCELAR

Doy un clic en el botdn ANADIR SECCIONES y espero a que se cierre la
ventana




2. Disefnandoeltemal

TITULO DEL TEMA

Click en Editar y elija Editar tema

4 Temal s m
. ¥ Editar tema )

g

«@ Ocultar tema

4 Tema2 »

Escriba en el resumen el nombre de la actividad de aprendizaje

Nombre de seccion ¢ Custom | Tema 1
Resumen (7]
1 i B I == % $ (@& w3
| Fundamentos de Tecnologias e informacion y comunicacio

GUARDAR CAMBIOS

Clic en el botén guardar cambios

AGREGAR EL SILABO

Clic en el enlace: Ahade una actividad o un recurso del tema 1

Tema 1 & Editar ~

+ Afade una actividad o un recursg

Fundamentos de Tecnologias e informacion y comunicacion




En la seccion RECURSOS seleccionar ARCHIVO vy clic en el botdn agregar

e B B MR B e AR EAE e B R A E e L

el software apropiado en sus odenadores

RECURSOS

personales para poder abrir los archivos.

m Un Archivo puede utilizarse para

f™n
Carpeta ) ) -
L] « Compartir presentaciones utilizadas en
@ Etiqueta clase
« Incluire una mini-web como recurso del
Libro curso

o « Proveer a los estudiantes de borradores
Fagina - -

ol B i nm o rm o mmaam Domom m oliBm e s L

AGREGAR CANCELAR

Escribir el nombre del documento: SILABO y agregar su silabo en PDF

o DOCX
Nombre
Descripcion

1 i B I = E % & @B w3

) Muestra la descripcion en la pagina del curso @

Seleccionar archivos Tamafio maximo pal

oD/ o & R

m Archivos

_

Silabo



Arrastrar el archivo del explorador de Windows al cuadro donde donde

indica la figura.
_ O 'iaI tdarcadores  Herramientas  Ayuda

Silabaos
ir Wista ~ @ x \ +
" - "E .}, B EB wpe/caursedne v G || O Buscar w B @ 3+ 4 ©

l-» _I——__“I. - A 0
= Muewa Propiedades Seleccionar
B carpeta - L - 4 r ¥ Contenido
Zar Muewo Ahrir Seleccionar archivos

Tamafia maximao para
et b Eilabos v & Buscar en Silabos 0O e 2 | e ||
~
1 Mombre Fecha de i le [ Archivos

PP L ]

@5 indicadores.pptx 1608201 ¢
v ProgCurrProgramacionWeb.dochrrasmﬁlfBTthiVO

o
0= silabusTallerProgramacionieb?

ﬁ silabusTallerProgramacioneb 2015, pdf  21/08/2015 i

= Se recomienda un
arzhivo P OFpdf
"]
; » Apariencia
de * Ajustes comunes del médulo
q Zuardar cambias v regresar al curso Zuardar cambias v mostrar Cancelar

En este formulario hay ¢

Finalmente clic en el botdn:

GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO




3. Disenando las otras Semanas

Se repiten los mismos pasos para agregar una diapositiva u otro archivo
al mismo tema u otro segun corresponda.

RECOMENDACION

Subir archivos, con un tamaino maximo de 5MB, no exagerar en colocar

imagenes o archivos cuyo tamafio sean muy grandes.

4. Agregando una tarea

TAREA
Click en Ahade una Actividad o Recurso

Tema 2 ¢

Editar =
4 Afiade una acﬂq,}jjad O Un recurso

Whisd LAl Pusus o2 ulliadud Jard

Seleccionar TAREA y clic en AGREGAR

]1—[ Paquete SCORM

recordar a los estudiantes tareas del "mundo
real" que necesitan realizar y que no
requieren la entrega de ningun tipo de
contenido digital. Por ejemplo,

presentaciones orales, practicas de

laboratorio, etc.

- -

AGREGAR CANCELAR




Colocar el titulo y la descripcidn de la tarea

= Agregando un nuevo Tarea a Tema 2 o

v General

Nombre de |a tarea

Descripcidn
1 iy B I = = % % (& e

N

Elaborar un informe sobre intermnet de las cosas y enviarlo en formato PDF

Colocar las fechas desde cuando se permiten las entregas hasta la fecha maxima de
entrega de la tarea

Permitir entregas desde (7]

28 E mayo E 2018
00 s 00 ¢ M @ Habilitar

Fecha de enfrega

00 s 00 ¢ M @ Habilitar

Bajar al final de la seccidn y Clic en el botdn:

GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO

AL

4k



	Página en blanco



